T.C.
SIVAS VALILiGi
EMNIYET MUDURLUGU
TRAFIK TESCIiL VE DENETLEME SUBE MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TESPIiT TABLOSU

HIZMETIN
VATANDASA SUNULAN . . TAMAMLANMA
S.N. HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SI"JRESE
(EN GEC SURE )
1- Gorev Belgesi
YENI KAYIT 2- Karayolu Uygunluk Belgesi
1 (ARAC TESCIL) 3- Aracin Hangi Kuruma Ait Oldugunu Gosterir Arag Tahsis Belgesi 15 DAKIKA
SADECE SESMI 4- Z.M.M. Sigortasi
KURUMLAR 5- OTV Belgesi
6- Soforler Odasindan Arag Tescil Miiracaat Dosyast
1- Sahislardan Kimlik Fotokopisi
IL TRAFIK 2- Talep Dilekgesi Veya Kurumlardan Ust Yazi Ve Konu Ile Alakali | £N EAZLA 20 GUN
KOMISYON Belgele Il Trafik Komisyon Toplantisi Talep Durumuna Gore i Qi
2 : i . o ICERISINDE
HIZMETLERI Belirlenen Tarihlerde Ayda Bir Kez Veya Ihtiya¢ Durumuna Gore
Birden Fazla Kez Toplanmaktadir.
BILGI EDINME 1- Talep Dilekgesi KANUNEN 30 GUN
3 TALEP ) -
DILEKCELERI ICERISINDE
1- Talep Dilekgesi
TASIMACILAR ICIN 2-  Kimlik Fotokopisi -
4 YETKI BELGESI 3- Tiizel Kisiliklerden Imza Sirkiileri ENi E?IZ{%SI\}D%UN
ISLEMLERI 4- Tiizel Kisiliklerden Ticaret Sicil Belgesi Islemlerin Yazisma Ve
Imza Siireci En Fazla 1 Giin Siirmektedir.
YUK INDIRME VE 1- Ta|ep Dllek(;eSI . '
5 BINDIRME VEYA 2-  Dilekge Sahibinin Kimlik Veya Sirket/Kurum Ise Ilgili Belgeleri 10 DAKIKA
YOL KAPATMA IZIN Veya Ust Yazist
DILEKCELERI 3- Araca Ve Siiriiciiye Ait Arag/Siiriicii Ve Diger Ilgili Belgeler
PLAKA 1- Dilekge
MUKERRER VE 2- Kimlik Fotokopisi
SAHTE - — - —
6 OLDUGUNDA = _? -A]Za(t; iahlbliVe.ya‘Kljntu‘n{l ;rlfiTS-"f;ISI Mliracaa'f E;di:;!(M _ t 10 DAKIK A
POLNET SISTEMININ Edecé kSlr et Araci Ise; Sirket Yetkilisi Veya Kanuni Vekili Miiracaa
UYARI VERMESI L .. R s
DURUMU (1-Ticaret Odasi Sicil Kayit Belgesi, 2-Imza Sirkiileri)
ASBIS PROJESINDEN | Arag Sahibi Veya Kanuni Temsilcisi Miiracaat Edecek
ISLEM
YAPILDIGI SIRADA | NOT: Sirket Araci Ise; Sirket Yetkilisi Veya Kanuni Vekili Miiracaat
ARACIN ALT Edecek.
CINSI, KOLTUK (1-Ticaret Odasi Sicil Kayit Belgesi, 2- imza Sirkiileri) .
7 SAYISI VB. 10 DAKIKA
BI_LGILERTNDE
GUNCELLEME
YAPILMASININ
GEREKMESI
1- Dilekge
2- Kimlik Fotokopisi
3- Arac Sahibi Veya Kanuni Temsilcisi Mirracaat Edecek
NOT: Sirket Araci Ise; Sirket Yetkilisi Veya Kanuni Vekili Miiracaat
Edecek
PLAKA VE ARAC | (1-Ticaret Odasi Sicil Kayit Belgesi, 2- Imza Sirkiileri) .
8 TESCIL BELGESI 10 DAKIKA
ZAYII ISLEMLERI




A)- GERIYE DOGRU 5 YIL iCERISINDE 1. KEZ iIHLALDE (6 AY)

GERI ALINIR.
1- Siiriicii Belgesi Sahibi Veya Noterden Alinmis Vekaletname
2- Niifus Ciizdam
3-  Suriculerin Siiriicii Belgelerini Teslim Alma Asamasinda Pol-Net
Kayitlarma Gore Siiriicii Belgelerini Geri Almalarinda Herhangi
Bir Sakinca Bulunmamasi
4-  Siiriicii Belgesi 28.05.2013 Tarihinden Sonra Almanlar i¢in Trafik

Para Cezasi Borcu Olmadigma Dair Vergi Dairesinden Borcu Yok
Yazist

B)- GERIYE DOGRU 5 YIL iCERISINDE 2. KEZ IHLALDE (2 YIL)

GERI ALINIR.
ALKOLLU [CKi ; IS\II{rfllllcuC]%elgem Sahibi Veya Noterden Alinmis Vekaletname
ALARAK ARAG - —
KULLANMAKTAN 3- Su{ucu D?,VI.'.an-llgl?l‘lnl Gehstlvrme Egitimi Gordiigiine Dair 11
DOLAYI GECICi Saglk Midirlagiinden Aldig1 Belge .
9 OLARAK GERI 4- Siiriiciilerin Siiriicli Belgelerini Teslim Alma Asamasinda Pol-Net 15 DAKIKA
ALINAN SURUCU Kgyltlarlna Gore Siiriicii Belgelerini Geri Almalarinda Herhangi
BELGELERININ Bir Sakinca Bulunmamasi .
TESLIM ISLEMLERI 5- Siiriicii Belgesi 28.05.2013 Tarihinden Sonra Alinanlar I¢in Trafik
Para Cezasi Borcu Olmadigina Dair Vergi Dairesinden Borcu Yok
Yazisi
C)- GERIYE DOGRU 5 YIL iCERISINDE 3. KEZ VE DAHA FAZLA
iHLALDE (5 YIL) GERI ALINIR.
1- Siiriicii Belgesi Sahibi Veya Noterden Alinmis Vekaletname
2- Niifus Cilizdanm
3- Pisikoteknik Degerlendirme Ve Psikiyatri Muayene Raporu
4- Siiriiciilerin Siiriicli Belgelerini Teslim Alma Asamasinda Pol-Net
Kayitlarma Gére Siiriicli Belgelerini Geri Almalarinda Herhangi
Bir Sakinca Bulunmamasi
5-  Siiriicii Belgesi 28.05.2013 Tarihinden Sonra Almanlar I¢in Trafik
Para Cezasi Borcu Olmadigina Dair Vergi Dairesinden Borcu Yok
Yazis
(2 y1l) geri alinir.
CiHiLZTI\(I)ILgIFE]I—EﬁEYI 1- Si{rﬁcﬁ B:elgesi Sahibi Veya Noterden Alinmis Vekaletname
RED DURUMUNDA | 2= Nfus Citzdan: ____
GECICI 3- Siiriiciilerin Siiriicii Belgelerini Teslim Alma Asamasinda Pol-Net ]
10 OLARAK GERi Kayitlarma Gore Siiriicii Belgelerini Geri Almalarmda Herhangi 15 DAKIKA
ALINAN SURUCU Bir Sakinca Bulunmamasi '
BELGELERININ 4-  Siiriicti Belgesi 28.05.2013VTarihin'den Sopra Ahqanlar I¢in Trafik
TESLIM iSLEMLERI Para Cezast Borcu Olmadigina Dair Vergi Dairesinden Borcu Yok
Yazist
(5 yil) geri alinir.
UYUSTURUCU 1- Siiriicii Belgesi Sahibi Veya Noterden Alinmis Vekaletname
ALARAK ARAC 2- Nifus Ciizdan1
KULLANMAKTAN 3- Siiriicii Olmasinda Sakinca Olmadigina Dair Resmi Kurumlardan
1 DOLAYI GECICI Verilen Saglik Kurulu Raporu 15 DAKIKA
OLARAK GERI 4-  Siriciilerin Siriicti Belgelerini Teslim Alma Asamasinda Pol-Net
ALINAN SURUCU Kayitlarma Gore Siiriicii Belgelerini Geri Almalarinda Herhangi
BELGELERININ Bir Sakinca Bulunmamasi
TESLIM ISLEMLERI 5- Trafik Para Cezas1 Borcu Olmadigma Dair Vergi Dairesinden
Borcu Yok Yazisi
BES(5) KERE HIZ A)- Geriye Dogru 1 Yil i¢erisinde 1. Kez ihlalde (1 y1l) Geri Alimr.
SINIRINI %30 1- Siiriicii Belgesi Sahibi Veya Noterden Alinmis Vekaletname
DAN FAZLA 2- Niifus Ciizdani
ASMAKTAN DOLAYT 3- Pisikoteknik Degerlendirme Ve Psikiyatri Muayene Raporu
12 GECICI OLARAK 4-  Siiriiciilerin Siiriicii Belgelerini Teslim Alma Asamasinda Pol-Net 15 DAKIK A
GERI ALINAN Kayitlarma Gore Siiriicii Belgelerini Geri Almalarinda Herhangi
SURUCU Bir Sakinca Bulunmamasi
BELGELERININ 5- Trafik Para Cezas1 Borcu Olmadigma Dair Vergi Dairesinden
_ TESLIM _ Borcu Yok Yazist
ISLEMLERI B)- Geriye Dogru 1 Yil igerisinde 2. Kez ihlalde Daimi Olarak iptal Edilir.




UC(3) KERE KIRMIZI

A)- GERIYE DOGRU 1 YIL iCERISINDE 1. KEZ iHLALDE (30
GUN) GERIi ALINIR.

1- Siiriicii Belgesi Sahibi Veya Noterden Alinmis Vekaletname

2- Niifus Ciizdani

3-  Suriculerin Sirucu Belgelerini Teslim Alma Asamasinda Pol-Net
Kayitlarma Gore Siiriicii Belgelerini Geri Almalarinda Herhangi
Bir Sakinca Bulunmamasi

4- Trafik Para Cezast Borcu Olmadigma Dair Vergi Dairesinden
Borcu Yok Yazist

B)- GERIYE DOGRU 1 YIL iCERISINDE 2. KEZ IHLALDE (45
GUN) GERIi ALINIR.

1- Siiriicii Belgesi Sahibi Veya Noterden Alinmis Vekaletname

2- Nifus Ciizdani

ISIK IHLALINDEN
DOLAYI GECicCi 3- Pisikoteknik Degerlendirme Ve Psikiyatri Muayene Raporu
13 A(BI]?\II:\RI\?SKU%%RCIU 4-  Suruculerin Surtcu Belgelerini Teslim Alma Asamasinda Pol-Net 15 DAKIKA
A Kayitlarma Gore Siiriicii Belgelerini Geri Almalarinda Herhangi
BELGELERININ Bir Sakinca Bulunmamasi
TESLIM ISLEMLERI 5- Trafik Para Cezas1 Borcu Olmadigma Dair Vergi Dairesinden
Borcu Yok Yazisi
C)- GERIYE DOGRU 1 YIi iICERISINDE 3. KEZ VE DAHA FAZLA
iIHLALDE (60 GUN) GERIi ALINIR.
1- Siiriicii Belgesi Sahibi Veya Noterden Alinmis Vekaletname
2- Niifus Clizdam
3- Pisikoteknik Degerlendirme Ve Psikiyatri Muayene Raporu
4- Siiriiciilerin Siiriicli Belgelerini Teslim Alma Asamasinda Pol-Net
Kayitlarma Gore Siiriicii Belgelerini Geri Almalarinda Herhangi
Bir Sakinca Bulunmamasi
5- Trafik Para Cezas1 Borcu Olmadigma Dair Vergi Dairesinden
Borcu Yok Yazisi
A)- GERIYE DOGRU 5 YIL iCERIiSINDE 1. KEZ iHLALDE (60
GUN) GERIi ALINIR.
1- Siiriicii Belgesi Sahibi Veya Noterden Alinmis Vekaletname
DRIFT YAPMAKTAN 2- Niifus Ciizdant
%%Izgfgggl 3- Pisikoteknik Degerlendirme Ve Psikiyatri Muayene Raporu
14 ALINAN 4-  Siriciilerin Sl'.i.riicii“szlgelerini Te'sl'im A'lma Asamasinda Pol-N'et 15 DAKIKA
SURUCU Kgyltlar1na Gore Siiriicii Belgelerini Geri Almalarinda Herhangi
BELGELERININ Bir Sakinca Bulunmamasi ' R
TESLIM iSLEMLERI 5- Trafik Para Cezas1 Borcu Olmadigma Dair Vergi Dairesinden
Borcu Yok Yazisi
B)- GERIYE DOGRU 5 YIL ICERISINDE 2. KEZ IHLALDE DAIMi
OLARAK IPTAL EDILIR.
A)- GERIYE DOGRU 1 YIL iCERISINDE 1. KEZ iIHLALDE (2 AY)
GERI ALINIR.
1- Siiriicii Belgesi Sahibi Veya Noterden Alinmis Vekaletname
2- Niifus Ciizdam
100 CEZA 3- Trafik Ve Cevre Bilgisi Egitimi Gérdiigiine Dair Stiriicii
PUANlNDAN . Kurslarmdan Aldig1 Belge
DOLAYI GECICI 4- Siriiciilerin Stiriicti Belgelerini Teslim Alma Asamasinda Pol-Net .
15 OLARAK GERI| Kayitlarma Gore Siiriicii Belgelerini Geri Almalarinda Herhangi 15 DAKIKA
ALINAN SURUCU Bir Sakinca Bulunmamasi
BELGELERININ gy "GERIYE DOGRU 1 YIL ICERISINDE 2. KEZ IHLALDE (4 AY)
TESLIM ISLEMLERI | GERi ALINIR.

1- Siiriicii Belgesi Sahibi Veya Noterden Alinmis Vekaletname

2- Niifus Ciizdani

3- Pisikoteknik Degerlendirme Ve Psikiyatri Muayene Raporu




4-

Siiriiciilerin Siiriicii Belgelerini Teslim Alma Asamasinda Pol-Net
Kayitlarma Gore Siiriicii Belgelerini Geri Almalarinda Herhangi
Bir Sakinca Bulunmamasi

C)- GERIYE DOGRU 1 YIL iCERISINDE 3. KEZ IHLALDE DAIMI

OLARAK iPTAL EDILIR.
1- Ceza Veri Girisleri En Kisa Siirede Yapilmakta Ve Posta Isletme
. Miidiirliigiine Teslimi Yapilmaktadir. i
CEZA VERI < . N . . 10 DAKIKA
16 GIRISLERI 2- Yanlis Gonderilen Cezalarin Vatandasin Miiracaati, Dilekgesi 15 GUN
Veya Mahkemeler Yoluyla Iptalini 1 Ay Gerektiren Cezalar Ilgili 1AY
Yasalar Cergevesinde Diisiimil Ve Diizeltilmesi Yapilmaktadir.
1- Trafikten Men Sebebi Ile Tlgili Evraklar1 Tamamlanacak Haciz Ve
Yakalama Kaydi Bulunan Araglarin Yakalama Kayitlarnin Pol-
Net Ortamindan Kaldirilmasi Gerekmektedir.
TRAFIKTEN MEN 2- Ara¢ Sahibinin Kendisi Veya Ara¢ Sahibince Verilecek
EDILEN Muvafakatname Veya Noterden Alinmig Vekalet Yazisi
17 | ARACLARIN TESLIM . . 10 DAKIKA
VE CIKIS 3' Nufus CuZdanl
ISLEMLERI 4- Aract Teslim Alacak Siiriiciiniin/Soforiin - Aract  Kullanmaya
Yeterli Siiriicii Belgesine Sahip Olmasi
5- Arag Sirkete Aitse Imza Sirkiisii Veya Yetki Belgesi
ARAC UZERINDEKI | Aracin Men Nedeni Ortadan Kaldirilmus Ise, Arag Gérevli Polis Memuru
18 MEN KALDIRILMA Tafafmdan Kontrol Edilerek, Fotograf Ve Video Cekildikten Sonra, Polnet- 10 DAKIKA
[SLEMI 4 Uzerinden Diisiimii Yapilmaktadir.
TRAFIK KAZASI 1- Arag Sahibi Veya Kazaya Karisan Siiriicii/Sofor
TESPIT .
19 TUTANAGININ 2- Niifus Ciizdan1 10 DAKIKA
VERILMESI
1- Dilekge
2- ki Adet Vesikalik Fotograf,
3- Saglik Kurulu Raporu / B Smifi (Engelli) Siiriicii Belgesi / Gazilik
i Belgesinden Hangisi Varsa Fotokopisi .
20 ENGELLI PARK g . g . © p 35 DAKIKA
KARTIISLEMLERI 4- Avrag Tescil Belgesi Fotokopisi,
5- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi,
6- Kisi Kusitli ise Vasilik Belge Fotokopisi,
FAHRI TRAFIK 1- Dilekge (Valilik Havaleli) E.G.M ILGILI
MUFETTISLIGI i TRAFIK DAIRE
MURACAAT 2- Tki Adet Vesikalik Fotograf BASKANLIGINA
ISLEMLERI (SADECE 3-  Kimlik Belgesi Ve Siiriicti Belgesi GONDERILEN
FAHRI TRAFIK ] LISTELERIN
21 MUFETTISLIGI 4-  Ogrenim Durumunu Gosterir Belge ONANMASI VE
GOREV VE 5- Adli Sicil Belgesi DUZENLENEN
. CALISMA . EGITIMLERIN
YONETMELIGINDEKI 6- Ikametgah Belgesi TAMAMLANMASI
SARTLARA HALINDE
HAIZ OLANLAR 30 GUN
OKULONCESI Ilgili Kisi Ve Kurumlarca Egitim Talep Dilekgesi
22 OGRENCILERI 30 DAKIKA
EGITIM SEMINERI
ILK VE ORTAOKUL | Ilgili Kisi Ve Kurumlarca Egitim Talep Dilekgesi
23 OGRENCILERI 45 DAKIKA
EGITIM SEMINERI
o . .| Ilgili Kisi Ve Kurumlarca Egitim Talep Dilekgesi
24 LISE OGRENCILERI 45 DAKIKA
EGITIM SEMINERI




SURUCU 11 Saglik Miidiirliigiiniin Resmi Yazist
DAVRANISLARI
25 GELISTIRME 8 SAAT
EGITIMI
1- Okul idaresince Talep Dilekgesi
2- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi (Ogretmen-Veli-Ogrenci igin)
OKUL GECIT - -
26 GOREVLISI E%ITIMI 3- Ogrenci I¢in Velisinden Muvafakat Belgesi 5 SAAT
4- 2 Adet Vesikalik Fotograf (Teorik Sunum, Yazili Smav,
Uygulamali Sinav)

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile
yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamas1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat
yerine bagvurunuz.

ILK MURACAAT YERI IKINCI MURACAAT YERI
Isim : Adem GOKMEN Isim : Hakan KULEN
Unvan : Trafik Tescil ve Denetleme Sube | Unvan > Sorumlu Emniyet Miidiir Yardimcisi
Madar V. Adres . Fethi AkyUz Caddesi Sivas Emniyet
Adres : Halil Rifat Pasa Mah. inonii Miidiirliigii
Bulvar1 No:52 Tel : 0(346) 21511 00
Tel : 0(346) 227 54 94 Dahili: 5410

Adem GOKMEN

Trafik Tescil ve Denetleme Sube Miidiir V.

Komiser




