
H
İZ

M
ET

TE
N

 Y
A

R
A

R
LA

N
A

N
LA

R

M
E

R
K

E
Z

İ İ
D

A
R

E

T
A

ŞR
A

 B
İR

İM
L

E
R

İ

M
A

H
A

L
L

İ İ
D

A
R

E

D
İĞ

E
R

 Ö
Z

E
L

 S
E

K
T

Ö
R

 V
B

.

B
A

ŞV
U

R
U

D
A

 İS
T

E
N

İL
E

N
 

B
E

L
G

E
L

E
R

İL
K

 B
A

ŞV
U

R
U

 M
A

K
A

M
I

PA
R

A
F 

L
İS

T
E

Sİ

K
U

R
U

M
U

N
 V

A
R

SA
 Y

A
PM

A
SI

 
G

E
R

E
K

E
N

 İÇ
 Y

A
Z

IŞ
M

A
L

A
R

K
U

R
U

M
U

N
 V

A
R

SA
 Y

A
PM

A
SI

 
G

E
R

E
K

E
N

 D
IŞ

 Y
A

Z
IŞ

M
A

L
A

R

M
E

V
Z

U
A

T
T

A
 B

E
L

İR
T

İL
E

N
 

H
Z

M
E

T
İN

 T
A

M
A

M
L

A
N

M
A

 
SÜ

R
E

Sİ

H
İZ

M
E

T
İN

 O
R

T
A

M
A

 
T

A
M

A
M

L
A

N
M

A
 S

Ü
R

E
Sİ

Y
IL

L
IK

 İŞ
L

E
M

 S
A

Y
IS

I

H
İZ

M
E

T
İN

 E
L

E
K

T
R

O
N

İK
 

O
L

A
R

A
K

 S
U

N
U

L
U

P 
SU

N
U

L
M

A
D

IĞ
I

1

YENİ KAYIT
(ARAÇ TESCİL)
(sadece resmi 

kurumlar) Araç tescil işlemleri

2918 Sayılı Karayolları Trafik 
Kanunu ve Karayolları Trafik 

Yönetmeliği
Kamu Kurum ve 

Kuruluşları

Sivas Emniyet 
Müdürlüğü

Trafik Tescil ve 
Denetleme 

Şube Müdürlüğü

SİVAS 
VALİLİĞİ

1-Görev Belgesi,
2-Aracın hangi kuruma ait olduğunu gösterir araç tahsis 

belgesi,
3-Karayolu Uygunluk Belgesi

4-Z.M.M.Sigortası
5-ÖTV Belgesi

6-Şoförler Odasından Araç Tescil Müracaat Formu ve 
dosyası

SİVAS EMNİYET 
MÜDÜRLÜĞÜ Polis memuru YOK 15 Dakika 8 Sunulmuyor

2

PLAKA 
MÜKERRER VE 

SAHTE 
OLDUĞUNDA 

POLNET 
SİSTEMİNİN 

UYARI VERMESİ 
DURUMU

Vatandaşlarımızın araç 
tescil işlemlerinin 

yapılması

2918 Sayılı Karayolları Trafik 
Kanunu ve Karayolları Trafik 

Yönetmeliği

Gerçek ve Tüzel 
Kişiler,

Kamu Kurum ve 
Kuruluşları

Sivas Emniyet 
Müdürlüğü

Trafik Tescil ve 
Denetleme 

Şube Müdürlüğü

SİVAS 
VALİLİĞİ

1-Dilekçe
2-Kimlik fotokopisi,

3- Araç sahibi veya kanuni temsilcisi,
Not:Şirket aracı ise; şirket yetkilisi veya kanuni vekili 

müracaat edecek.
(1- Ticaret Odası Sicil Kayıt Belgesi,2-İmza Sirküleri)

SİVAS EMNİYET 
MÜDÜRLÜĞÜ Polis memuru 

Plaka değişikliği 
ile ilgili olarak 
şerhi ekleyen 
birimle yapılır. 
Cevabi yazıya 

göre plaka 
değişikliğine izin 
verilerek notere 

yönlendirilir.

YOK 3-5 GÜN 10 Sunulmuyor

3

ASBİS 
PROJESİNDEN 

İŞLEM YAPILDIĞI 
SIRADA ARACIN ALT 

CİNSİ, KOLTUK 
SAYISI VB. 

BİLGİLERİNDE 
GÜNCELLEME 

YAPILMASI 
GEREKMESİ

Vatandaşlarımızın araç 
tescil işlemlerinin 

yapılması

2918 Sayılı Karayolları Trafik 
Kanunu ve Karayolları Trafik 

Yönetmeliği

Gerçek ve Tüzel 
Kişiler,

Kamu Kurum ve 
Kuruluşları

Sivas Emniyet 
Müdürlüğü

Trafik Tescil ve 
Denetleme 

Şube Müdürlüğü

SİVAS 
VALİLİĞİ

Araç sahibi veya kanuni temsilcisi müracaat edecek.
Not:Şirket aracı ise; şirket yetkilisi veya kanuni vekili 

müracaat edecek.
(1- Ticaret Odası Sicil Kayıt Belgesi, 2- İmza Sirküleri)

SİVAS EMNİYET 
MÜDÜRLÜĞÜ Polis memuru YOK 5 Dakika 5 Sunulmuyor

4
PLAKA VE ARAÇ 
TESCİL BELGESİ 
ZAYİİ İŞLEMLERİ

Vatandaşlarımızın araç 
tescil işlemlerinin 

yapılması

2918 Sayılı Karayolları Trafik 
Kanunu ve Karayolları Trafik 

Yönetmeliği

Gerçek ve Tüzel 
Kişiler,

Kamu Kurum ve 
Kuruluşları

Sivas Emniyet 
Müdürlüğü

Trafik Tescil ve 
Denetleme 

Şube Müdürlüğü

SİVAS 
VALİLİĞİ

1-Dilekçe
2-Kimlik fotokopisi

3- Araç sahibi veya kanuni temsilcisi müracaat edecek.
Not: Şirket aracı ise; şirket yetkilisi veya kanuni vekili 

müracaat edecek.
(1- Ticaret Odası Sicil Kayıt Belgesi, 2- İmza Sirküleri)

SİVAS EMNİYET 
MÜDÜRLÜĞÜ Polis memuru YOK 10 Dakika 453 Sunulmuyor

5

ALKOLLÜ İÇKİ 
ALARAK ARAÇ 

KULLANMAKTAN 
DOLAYI GEÇİCİ 
OLARAK GERİ 

ALINAN SÜRÜCÜ 
BELGELERİNİN 

TESLİM İŞLEMLERİ

Vatandaşlarımızdan geri 
alınan sürücü belgelerinin 

teslimi

2918 Sayılı Karayolları Trafik 
Kanunu ve Karayolları Trafik 

Yönetmeliği Gerçek Kişiler

Sivas Emniyet 
Müdürlüğü

Trafik Tescil ve 
Denetleme 

Şube Müdürlüğü

SİVAS 
VALİLİĞİ

SİVAS EMNİYET 
MÜDÜRLÜĞÜ Polis memuru YOK 15 Dakika 261 Sunulmuyor

A)- Geriye doğru 5 yıl içerisinde 1. Kez ihlalde (6 Ay) geri 
alınır.

01. Sürücü belgesi sahibi veya noterden alınmış vekaletname,
02. Nüfus Cüzdanı,

03. Sürücülerin sürücü belgelerini teslim alma aşamasında 
pol-net kayıtlarına göre sürücü belgelerini geri almalarında 

herhangi bir sakınca bulunmaması,
04. Sürücü belgesi 28.05.2013 tarihinden sonra alınanlar için 

Trafik para cezası borcu olmadığına dair Vergi Dairesinden 
borcu yok yazısı,

B)- Geriye doğru 5 yıl içerisinde 2. Kez ihlalde (2 Yıl) geri 
alınır.

01. Sürücü belgesi sahibi veya noterden alınmış vekaletname,
02. Nüfus Cüzdanı,

03. Sürücü davranışlarını geliştirme eğitimi gördügüne dair İl 
Sağ.Müdürl. aldığı belge,

04. Sürücülerin sürücü belgelerini teslim alma aşamasında 
pol-net kayıtlarına göre sürücü belgelerini geri almalarında 

herhangi bir sakınca bulunmaması,
05. Sürücü belgesi 28.05.2013 tarihinden sonra alınanlar için 

Trafik para cezası borcu olmadığına dair Vergi Dairesinden 
borcu yok yazısı,

C)- Geriye doğru 5 yıl içerisinde 3. Kez ve daha fazla ihlalde 
(5 Yıl) geri alınır.

01. Sürücü belgesi sahibi veya noterden alınmış vekaletname,
02. Nüfus Cüzdanı,

03. Pisikoteknik degerlendirme ve Psikiyatri muayene raporu,
04. Sürücülerin sürücü belgelerini teslim alma aşamasında 
pol-net kayıtlarına göre sürücü belgelerini geri almalarında 

herhangi bir sakınca bulunmaması,
05. Sürücü belgesi 28.05.2013 tarihinden sonra alınanlar için 

Trafik para cezası borcu olmadığına dair Vergi Dairesinden 
borcu yok yazısı,

TRAFİK TESCİL VE DENETLEME ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU 
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HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ KURUMLARIN / 
BİRİMLERİN ADI HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

EK-1
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ALKOLMETRE 
CİHAZINI 

ÜFLEMEYİ RED 
DURUMUNDA 

GEÇİCİ OLARAK 
GERİ ALINAN 

SÜRÜCÜ 
BELGELERİNİN 

TESLİM İŞLEMLERİ

Vatandaşlarımızdan geri 
alınan sürücü belgelerinin 

teslimi

2918 Sayılı Karayolları Trafik 
Kanunu ve Karayolları Trafik 

Yönetmeliği Gerçek Kişiler

Sivas Emniyet 
Müdürlüğü

Trafik Tescil ve 
Denetleme 

Şube Müdürlüğü

SİVAS 
VALİLİĞİ

(2 Yıl) geri alınır.
01. Sürücü belgesi sahibi veya noterden alınmış vekaletname,

02. Nüfus Cüzdanı,
03. Sürücülerin sürücü belgelerini teslim alma aşamasında 
pol-net kayıtlarına göre sürücü belgelerini geri almalarında 

herhangi bir sakınca bulunmaması,
04. Sürücü belgesi 28.05.2013 tarihinden sonra alınanlar için 

Trafik para cezası borcu olmadığına dair Vergi Dairesinden 
borcu yok yazısı

SİVAS EMNİYET 
MÜDÜRLÜĞÜ Polis memuru YOK 15 Dakika 10 Sunulmuyor

7

UYUŞTURUCU 
ALARAK ARAÇ 

KULLANMAKTAN 
DOLAYI  GEÇİCİ 
OLARAK GERİ 

ALINAN SÜRÜCÜ 
BELGELERİNİN 

TESLİM İŞLEMLERİ

Vatandaşlarımızdan geri 
alınan sürücü belgelerinin 

teslimi

2918 Sayılı Karayolları Trafik 
Kanunu ve Karayolları Trafik 

Yönetmeliği Gerçek Kişiler

Sivas Emniyet 
Müdürlüğü

Trafik Tescil ve 
Denetleme 

Şube Müdürlüğü

SİVAS 
VALİLİĞİ

(5 Yıl) geri alınır.
01. Sürücü belgesi sahibi veya noterden alınmış vekaletname,

02. Nüfus Cüzdanı,
03. Sürücü Olmasında sakınca olmadığına dair resmi kurumlardan verilen 

sağlık kurulu raporu,
04. Sürücülerin sürücü belgelerini teslim alma aşamasında pol-net 

kayıtlarına göre sürücü belgelerini geri almalarında herhangi bir sakınca 
bulunmaması,

05. Trafik para cezası borcu olmadığına dair Vergi Dairesinden borcu yok 
yazısı,

SİVAS EMNİYET 
MÜDÜRLÜĞÜ Polis memuru YOK 15 Dakika 0 Sunulmuyor

8

BEŞ(5) KERE HIZ 
SINIRINI %30 DAN 
FAZLA AŞMAKTAN 

DOLAYI GEÇİCİ 
OLARAK GERİ 

ALINAN SÜRÜCÜ 
BELGELERİNİN 

TESLİM İŞLEMLERİ

Vatandaşlarımızdan geri 
alınan sürücü belgelerinin 

teslimi

2918 Sayılı Karayolları Trafik 
Kanunu ve Karayolları Trafik 

Yönetmeliği Gerçek Kişiler

Sivas Emniyet 
Müdürlüğü

Trafik Tescil ve 
Denetleme 

Şube Müdürlüğü

SİVAS 
VALİLİĞİ

A)- Geriye doğru 1 yıl içerisinde 1. Kez ihlalde (1 Yıl) geri alınır.
01. Sürücü belgesi sahibi veya noterden alınmış vekaletname,

02. Nüfus Cüzdanı,
03. Pisikoteknik degerlendirme ve Psikiyatri muayene raporu,

04. Sürücülerin sürücü belgelerini teslim alma aşamasında pol-net 
kayıtlarına göre sürücü belgelerini geri almalarında herhangi bir 

sakınca bulunmaması,
05. Trafik para cezası borcu olmadığına dair Vergi Dairesinden 

borcu yok yazısı,
B)- Geriye doğru 1 yıl içerisinde 2. Kez ihlalde Daimi olarak iptal 

edilir.

SİVAS EMNİYET 
MÜDÜRLÜĞÜ Polis memuru YOK 15 Dakika 2 Sunulmuyor

9

DRİFT 
YAPMAKTAN 

DOLAYI GEÇİCİ 
OLARAK GERİ 

ALINAN SÜRÜCÜ 
BELGELERİNİN 

TESLİM 
İŞLEMLERİ

Vatandaşlarımızdan geri 
alınan sürücü belgelerinin 

teslimi

2918 Sayılı Karayolları Trafik 
Kanunu ve Karayolları Trafik 

Yönetmeliği Gerçek Kişiler

Sivas Emniyet 
Müdürlüğü

Trafik Tescil ve 
Denetleme 

Şube Müdürlüğü

SİVAS 
VALİLİĞİ

A)- Geriye doğru 5 yıl içerisinde 1. Kez ihlalde (60 Gün) geri alınır.
01. Sürücü belgesi sahibi veya noterden alınmış vekaletname,

02. Nüfus Cüzdanı,
03. Pisikoteknik degerlendirme ve Psikiyatri muayene raporu,

04. Sürücülerin sürücü belgelerini teslim alma aşamasında pol-net 
kayıtlarına göre sürücü belgelerini geri almalarında herhangi bir sakınca 

bulunmaması,
05. Trafik para cezası borcu olmadığına dair Vergi Dairesinden borcu yok 

yazısı,
B)- Geriye doğru 5 yıl içerisinde 2. Kez ihlalde Daimi olarak iptal edilir.

SİVAS EMNİYET 
MÜDÜRLÜĞÜ Polis memuru YOK 15 Dakika 2 Sunulmuyor

10

ÜÇ(3) KERE 
KIRMIZI IŞIK 
İHLALİNDEN 

DOLAYI GEÇİCİ 
OLARAK GERİ 

ALINAN SÜRÜCÜ 
BELGELERİNİN 

TESLİM 
İŞLEMLERİ

Vatandaşlarımızdan geri 
alınan sürücü belgelerinin 

teslimi

2918 Sayılı Karayolları Trafik 
Kanunu ve Karayolları Trafik 

Yönetmeliği Gerçek Kişiler

Sivas Emniyet 
Müdürlüğü

Trafik Tescil ve 
Denetleme 

Şube Müdürlüğü

SİVAS 
VALİLİĞİ

SİVAS EMNİYET 
MÜDÜRLÜĞÜ Polis memuru YOK 15 Dakika 0 Sunulmuyor

A)- Geriye doğru 1 yıl içerisinde 1. Kez ihlalde (30 Gün) geri alınır.
01. Sürücü belgesi sahibi veya noterden alınmış vekaletname,

02. Nüfus Cüzdanı,
03. Sürücülerin sürücü belgelerini teslim alma aşamasında pol-net 

kayıtlarına göre sürücü belgelerini geri almalarında herhangi bir sakınca 
bulunmaması,

04. Trafik para cezası borcu olmadığına dair Vergi Dairesinden borcu yok 
yazısı,

B)- Geriye doğru 1 yıl içerisinde 2. Kez ihlalde (45 Gün) geri alınır.
01. Sürücü belgesi sahibi veya noterden alınmış vekaletname,

02. Nüfus Cüzdanı,
03. Pisikoteknik degerlendirme ve Psikiyatri muayene raporu,

04. Sürücülerin sürücü belgelerini teslim alma aşamasında pol-net 
kayıtlarına göre sürücü belgelerini geri almalarında herhangi bir sakınca 

bulunmaması,
05. Trafik para cezası borcu olmadığına dair Vergi Dairesinden borcu yok 

yazısı,
C)- Geriye doğru 1 yıl içerisinde 3. Kez ve daha fazla ihlalde (60 Gün) geri 

alınır.
01. Sürücü belgesi sahibi veya noterden alınmış vekaletname,

02. Nüfus Cüzdanı,
03. Pisikoteknik degerlendirme ve Psikiyatri muayene raporu,

04. Sürücülerin sürücü belgelerini teslim alma aşamasında pol-net 
kayıtlarına göre sürücü belgelerini geri almalarında herhangi bir sakınca 

bulunmaması,
05. Trafik para cezası borcu olmadığına dair Vergi Dairesinden borcu yok 

yazısı,
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100 CEZA 
PUANINDAN 

DOLAYI GEÇİCİ 
OLARAK GERİ 

ALINAN SÜRÜCÜ 
BELGELERİNİN 

TESLİM 
İŞLEMLERİ

Vatandaşlarımızdan geri 
alınan sürücü belgelerinin 

teslimi

2918 Sayılı Karayolları Trafik 
Kanunu ve Karayolları Trafik 

Yönetmeliği Gerçek Kişiler

Sivas Emniyet 
Müdürlüğü

Trafik Tescil ve 
Denetleme 

Şube Müdürlüğü

SİVAS 
VALİLİĞİ

A)- Geriye doğru 1 yıl içerisinde 1. Kez ihlalde (2 Ay) geri alınır.
01. Sürücü belgesi sahibi veya noterden alınmış vekaletname,

02. Nüfus Cüzdanı,
03. Trafik ve Çevre Bilgisi eğitimi gördüğüne dair sürücü kurslarından aldığı 

belge,
04. Sürücülerin sürücü belgelerini teslim alma aşamasında pol-net 

kayıtlarına göre sürücü belgelerini geri almalarında herhangi bir sakınca 
bulunmaması,

B)- Geriye doğru 1 yıl içerisinde 2. Kez ihlalde (4 Ay) geri alınır.
01. Sürücü belgesi sahibi veya noterden alınmış vekaletname,

02. Nüfus Cüzdanı,
03. Pisikoteknik degerlendirme ve Psikiyatri muayene raporu,

04. Sürücülerin sürücü belgelerini teslim alma aşamasında pol-net 
kayıtlarına göre sürücü belgelerini geri almalarında herhangi bir sakınca 

bulunmaması,
C)- Geriye doğru 1 yıl içerisinde 3. Kez ihlalde daimi olarak iptal edilir

SİVAS EMNİYET 
MÜDÜRLÜĞÜ Polis memuru YOK 15 Dakika 5 Sunulmuyor

12

TRAFİKTEN MEN 
EDİLEN 

ARAÇLARIN 
TESLİM VE ÇIKIŞ 

İŞLEMLERİ

Vatandaşlarımızın araç 
teslim işlemlerinin 

yapılması

2918 Sayılı Karayolları Trafik 
Kanunu ve Karayolları Trafik 

Yönetmeliği

Gerçek ve Tüzel 
Kişiler, Kamu 

Kurum ve 
kuruluşları

Sivas Emniyet 
Müdürlüğü

Trafik Tescil ve 
Denetleme 

Şube Müdürlüğü

SİVAS 
VALİLİĞİ

01.Trafikten men sebebi ile ilgili evrakları tamamlanacak. Haciz ve 
yakalama kaydı bulunan araçların yakalama kayıtlarının pol-net 

ortamından kaldırılması gerekmektedir.
02. Araç sahibinin kendisi veya araç sahibince verilecek 

Muvafakatname veya noterden alınmış vekalet yazısı,
03. Nüfus Cüzdanı,

04. Aracı teslim alacak sürücü/şoför aracı kullanmaya yeterli sürücü 
belgesine sahip olması

05.Araç şirkete aitse İmza sirküsü veya yetki belgesi

SİVAS EMNİYET 
MÜDÜRLÜĞÜ Polis memuru YOK 10 Dakika 456 Sunulmuyor

13

ARAÇ 
ÜZERİNDEKİ 

MEN 
KALDIRILMA 

İŞLEMİ

Vatandaşlarımızın araç 
teslim işlemlerinin 

yapılması

2918 Sayılı Karayolları Trafik 
Kanunu ve Karayolları Trafik 

Yönetmeliği

Gerçek ve Tüzel 
Kişiler, Kamu 

Kurum ve 
kuruluşları

Sivas Emniyet 
Müdürlüğü

Trafik Tescil ve 
Denetleme 

Şube Müdürlüğü

SİVAS 
VALİLİĞİ

Aracın men nedeni ortadan kaldırıldıktan sonra, araç görevli 
tarafından kontrol edilerek, fotoğraf ve video çekildikten sonra, 

polnet-4 üzerinden düşümü yapılmaktadır.

SİVAS EMNİYET 
MÜDÜRLÜĞÜ Polis memuru YOK 10 Dakika 93 Sunulmuyor

14

TRAFİK KAZASI 
TESPİT 

TUTANAĞININ 
VERİLMESİ

Trafik Kazası Tespit 
Tutanağının Verilmesi

2918 Sayılı Karayolları Trafik 
Kanunu ve Karayolları Trafik 

Yönetmeliği

Gerçek ve Tüzel 
Kişiler, Kamu 

Kurum ve 
kuruluşları

Sivas Emniyet 
Müdürlüğü

Trafik Tescil ve 
Denetleme 

Şube Müdürlüğü

SİVAS 
VALİLİĞİ

01. Araç Sahibi veya kazaya karışan sürücü/şoför
02. Nüfus Cüzdanı

SİVAS EMNİYET 
MÜDÜRLÜĞÜ Polis memuru YOK 10 Dakika 844 Sunulmuyor

15
İL TRAFİK 

KOMİSYON 
HİZMETLERİ

Taleplerin Valilik Makamı 
ve Sorumlu Kurum 

Müdürleri İle Bir Araya 
Gelinip Sonuca 

Bağlanması

2918 Sayılı Karayolları Trafik 
Kanunu ve Karayolları Trafik 

Yönetmeliği

Gerçek ve Tüzel 
Kişiler, Kamu 

Kurum ve 
kuruluşları

Sivas Emniyet 
Müdürlüğü

Trafik Tescil ve 
Denetleme 

Şube Müdürlüğü

SİVAS 
VALİLİĞİ

1-Şahıslardan Kimlik Fotokopisi                                                                                                                                                                                              
                                                                                                                                    
                      2-Talep dilekçesi veya kurumlardan üst yazı ve konu 
ile alakalı belgele İl Trafik Komisyon Toplantısı     talep durumuna 
göre belirlenen tarihlerde ayda bir kez veya ihtiyaç durumuna göre 

birden fazla kez    toplanmaktadır.

SİVAS EMNİYET 
MÜDÜRLÜĞÜ Polis memuru 

Komisyona Üye 
Kurumlarla 

Koımisyonunyapılaca
ğı tarih,Komisyon 

Kararları ve 
Komisyon 

Maddelerinin Yazı 
ile Bildirilmesi.

YOK 1 Ay 3 Sunulmuyor

16
BİLGİ EDİNME 

TALEP 
DİLEKÇELERİ

Talep Dilekçelerinin 
Cevabının Verilmesi

2918 Sayılı Karayolları Trafik 
Kanunu ve Karayolları Trafik 

Yönetmeliği

Gerçek ve Tüzel 
Kişiler, Kamu 

Kurum ve 
kuruluşları

Sivas Emniyet 
Müdürlüğü

Trafik Tescil ve 
Denetleme 

Şube Müdürlüğü

SİVAS 
VALİLİĞİ 1-Talep Dilekçesi

SİVAS EMNİYET 
MÜDÜRLÜĞÜ Polis memuru YOK 1 Ay Sunulmuyor

17

TAŞIMACILAR 
İÇİN YETKİ 
BELGESİ 

İŞLEMLERİ

Yetki Belgesi Taleplerinin 
Değerlendirilip Cevap 

Verilmesi

2918 Sayılı Karayolları Trafik 
Kanunu ve Karayolları Trafik 

Yönetmeliği

Gerçek ve Tüzel 
Kişiler, Kamu 

Kurum ve 
kuruluşları

Sivas Emniyet 
Müdürlüğü

Trafik Tescil ve 
Denetleme 

Şube Müdürlüğü

SİVAS 
VALİLİĞİ

1-Talep dilekçesi                                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                   
     2- Kimlik Fotokopisi   3-Tüzel kişiliklerden imza sirküleri 4-Tüzel 
kişiliklerden ticaret sicil belgesi                                                                                                                                                                                                   
                                                                                                                                        

                          İşlemlerin yazışma ve imza süreci en fazla 1 gün 
sürmektedir.

SİVAS EMNİYET 
MÜDÜRLÜĞÜ Polis memuru YOK 1 Gün 60 Sunulmuyor

18

YÜK İNDİRME 
BİNDİRME VEYA 
YOL KAPATMA 

İZİN 
DİLEKÇELERİ

Taleplerin 
Değerlendirilmesi

2918 Sayılı Karayolları Trafik 
Kanunu ve Karayolları Trafik 

Yönetmeliği

Gerçek ve Tüzel 
Kişiler, Kamu 

Kurum ve 
kuruluşları

Sivas Emniyet 
Müdürlüğü

Trafik Tescil ve 
Denetleme 

Şube Müdürlüğü

SİVAS 
VALİLİĞİ

1-Talep Dilekçesi                                                                                                                                                                                         
                                                                                                        2-
Dilekçe sahibinin kimlik veya şirket/kurum ise ilgili belgeleri veya 

üst yazısı.                                                                                                             
               3-Araca ve sürücüye ait araç/sürücü ve diğer ilgili 

belgeler. 

SİVAS EMNİYET 
MÜDÜRLÜĞÜ Polis memuru YOK 10 Dakika 120 Sunulmuyor

19
ENGELLİ PARK 

KARTI  
İŞLEMLERİ

Engelli Park kartlarının 
Verilmesi

2918 Sayılı Karayolları Trafik 
Kanunu ve Karayolları Trafik 

Yönetmeliği Gerçek Kişiler

Sivas Emniyet 
Müdürlüğü

Trafik Tescil ve 
Denetleme 

Şube Müdürlüğü

SİVAS 
VALİLİĞİ

01. Dilekçe 
02.İki Adet Vesikalı Fotograf, 

03.Sağlık Kurulu Raporu / H sınıfı Sürücü Belgesi / Gazilik 
Belgesinden hangisi varsa fotokopisi
04.Araç Tescil Belgesi Fotokopisi, 

05.Nüfus cüzdanı fotokopisi,
06.Kişi kısıtlı ise vasilik belgesi,

SİVAS EMNİYET 
MÜDÜRLÜĞÜ Polis memuru YOK 10 Dakika 73 Sunulmuyor

20
OKUL ÖNCESİ 
ÖĞRENCİLERİ 

EĞİTİM SEMİNERİ

Okul Öncesi Öğrencilerine 
Yönelik Trafik Eğitiminin 

Verilmesi

2918 Sayılı Karayolları Trafik 
Kanunu ve Karayolları Trafik 

Yönetmeliği Gerçek Kişiler

Sivas Emniyet 
Müdürlüğü

Trafik Tescil ve 
Denetleme 

Şube Müdürlüğü

SİVAS 
VALİLİĞİ İlgili kişi ve kurumlarca Eğitim Talep Dilekçesi 

SİVAS EMNİYET 
MÜDÜRLÜĞÜ Polis memuru YOK 30 Dakika 100 Sunulmuyor



21

İLK VE 
ORTAOKUL 

ÖĞRENCİLERİ 
EĞİTİM SEMİNERİ

İlk ve Orta Okul 
Öğrencilerine Yönelik 

Trafik Eğitiminin Verilmesi

2918 Sayılı Karayolları Trafik 
Kanunu ve Karayolları Trafik 

Yönetmeliği Gerçek Kişiler

Sivas Emniyet 
Müdürlüğü

Trafik Tescil ve 
Denetleme 

Şube Müdürlüğü

SİVAS 
VALİLİĞİ İlgili kişi ve kurumlarca Eğitim Talep Dilekçesi 

SİVAS EMNİYET 
MÜDÜRLÜĞÜ Polis memuru YOK 45 Dakika 2000 Sunulmuyor

22
LİSE 

ÖĞRENCİLERİNE 
EĞİTİM SEMİNERİ

Lise Öğrencilerine Yönelik 
Trafik Eğitiminin Verilmesi

2918 Sayılı Karayolları Trafik 
Kanunu ve Karayolları Trafik 

Yönetmeliği Gerçek Kişiler

Sivas Emniyet 
Müdürlüğü

Trafik Tescil ve 
Denetleme 

Şube Müdürlüğü

SİVAS 
VALİLİĞİ İlgili kişi ve kurumlarca Eğitim Talep Dilekçesi 

SİVAS EMNİYET 
MÜDÜRLÜĞÜ Polis memuru YOK 45 Dakika 450 Sunulmuyor

23

SÜRÜCÜ 
DAVRANIŞLARI 

GELİŞTİRME 
EĞİTİMİ

Alkolden 5 yıl içerisinde 
2.kez Ehliyetini Kaptıran 

Sürücülere Yönelik 
Eğitimin Verilmesi

2918 Sayılı Karayolları Trafik 
Kanunu ve Karayolları Trafik 

Yönetmeliği Gerçek Kişiler

Sivas Emniyet 
Müdürlüğü

Trafik Tescil ve 
Denetleme 

Şube Müdürlüğü

SİVAS 
VALİLİĞİ İl Sağlık Müdürlüğünün Resmi Yazısı

SİVAS EMNİYET 
MÜDÜRLÜĞÜ Polis memuru 

Eğitime 
Katılacak 

kişilerin bilgileri 
ve eğitim tarihi 

hakkında İl 
Sağlık 

Müdürlüğüyle 
Yazışma 

Yapılmaktadır.

YOK 8 Saat 84 Sunulmuyor

24
OKUL GEÇİT 
GÖREVLİSİ 

EĞİTİMİ

Okulların Giriş ve Çıkış 
Saatlerinde Güvenli 
Şekilde Giriş-Çıkışın 
Sağlanması adına 
Eğitimin Verilmesi

2918 Sayılı Karayolları Trafik 
Kanunu ve Karayolları Trafik 

Yönetmeliği Gerçek Kişiler

Sivas Emniyet 
Müdürlüğü

Trafik Tescil ve 
Denetleme 

Şube Müdürlüğü

SİVAS 
VALİLİĞİ

1- Okul İdaresince Talep Dilekçesi 2- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 
(öğretmen-veli-öğrenci için) 3- Öğrenci için velisinden muvafakat 
belgesi 4- 2 adet vesikalık fotoğraf     (Teorik sunum, yazılı sınav, 

uygulamalı sınav) 

SİVAS EMNİYET 
MÜDÜRLÜĞÜ Polis memuru YOK 5 Saat 0 Sunulmuyor

25

FAHRİ TRAFİK 
MÜFETTİŞLİĞİ 

MÜRACAAT 
İŞLEMLERİ 

(Sadece Fahri 
Trafik Müfettişliği 
Görev ve Çalışma 
Yönetmeliğindeki 

Şartlara Haiz 
Olanlar

Fahri Trafik Müfettişliği 
Müracaat İşlemleri

2918 Sayılı Karayolları Trafik 
Kanunu ve Karayolları Trafik 

Yönetmeliği Gerçek Kişiler

Sivas Emniyet 
Müdürlüğü

Trafik Tescil ve 
Denetleme 

Şube Müdürlüğü

SİVAS 
VALİLİĞİ

1- Dilekçe (Valilik Havaleli)
2-İki Adet Vesikalık Fotograf

3- Öğrenim Durumunu Gösterir Belge Fotokopisi
SİVAS EMNİYET 

MÜDÜRLÜĞÜ Polis memuru YOK 10 Dakika 150 Sunulmuyor

Adem GÖKMEN
Trafik Tescil Ve Denetleme Şube Müdür V.

Komiser


