
T.C. 

İMRANLI KAYMAKAMLIĞI 

İMRANLI İLÇE AMİRLİĞİ 

KAMU HİZMET STANDARTLARI TESPİT TABLOSU 
 

S.N. 

VATANDAŞA 

SUNULAN 

HİZMETİN ADI 

BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

( EN GEÇ SÜRE ) 

İDARİ İŞLER BÜRO AMİRLİĞİ 

1 

DİLEKÇE HAKKININ 

KULLANILMASINA 
DAİR KUNUN 

KAPSAMINDA 

YAPILAN 
MÜRACAATLARA 

CEVAP VERİLMESİ 

İŞLEMİ 

1-Yazılı müracaat (Dilekçe hakkının kullanılmasına dair kanun kapsamında) 

2-Başvuru sahibinin adı-soyadı, imzası, iş veya ikametgâh adresinin bulunması gerekmektedir. (Belli bir konuyu ihtiva        

etmeyenler, yargı mercilerinin görev alanına giren konular ve  4. maddedeki şartlardan herhangi birini taşımayanlar 
incelemeye alınmazlar.) 

30 GÜN 

BELGELENDİRME BÜRO AMİRLİĞİ 

 
2 

 

 

 

YİVSİZ TÜFEK SATIN 
ALMA BELGESİ 

1-Kaymakamlık  Makamına dilekçe 

2-Biyometrik Fotoğraf (CD İçerisinde) 

3-Mavi Dosya  

4-Doktor Raporu (Psikolojik. Nörolojik yönden “Silah taşımasına Engel Hali Yoktur” şeklinde        
    yazı ile belirtilmesi Sağlık Grup Başkanlığından 

5-Yivsiz Tüfek Ruhsat Harç Makbuzu (Mal Müdürlüğünden) 

6-  Maliyeden Vergi Borcu Yoktur Evrakı  
7-Ruhsat Kart Ücreti Ödendi Makbuzu 

 

 

 

 
3 (Üç) İş Günü 

3 

 
 

YİVSİZ TÜFEK 

RUHSATNAMESİ 
YİVSİZ TÜFEK 

DEVRİ 

Devir Alandan; 
1-Kaymakamlık Makamına dilekçe 

2- Yivsiz Tüfek Ruhsatına istenen belgeler 

Devir Edenden; 
1-Kaymakamlık Makamına dilekçe 

2-Yivsiz Tüfek Ruhsatnamesi 

3-Devredilecek Yivsiz Tüfek 

 
3 (Üç) İş Günü 

(Dışarıdan Yapılacak 

Yivsiz Tüfek Devirlerinde 
        30 (Otuz) Gün) 

4 

 

 
 

YİVSİZ TÜFEK 

RUHSAT YENİLEME 

1-Kaymakamlık  Makamına dilekçe 

2-Biyometrik Fotoğraf (CD İçerisinde) 
3-Mavi Dosya  

4-Doktor Raporu (Psikolojik. Nörolojik yönden “Silah taşımasına Engel Hali Yoktur” şeklinde yazı ile belirtilmesi 

Sağlık Grup Başkanlığından 

5-Yivsiz Tüfek Ruhsat Harç Makbuzu (Mal Müdürlüğünden) 
6-  Maliyeden Vergi Borcu Yoktur Evrakı  

7-Ruhsat Kart Ücreti Ödendi Makbuzu 

 

 
 

 

3 (Üç) İş Günü 

5 
ŞİKAYETÇİ 

MÜRACATININ 

 

1-Nüfus Cüzdanı 

 

30 Dakika 



İFADESİNİN 

ALINMASI 

2-Şahıs Beyanı 

6 

OLAY YERİNE 

İNTİKAL EDİLEREK 

1-Sabit Hat İle İhbar 

2-112 İhbarda Bulunma 

3-Şahsen Müracaat 

 

              3 Dakika 

TRAFİK TESCİL ve DENETLEME BÜRO AMİRLİĞİ 

7 

KAZA TESPİT 

TUTANAĞI 

1-Nufus cüzdanı 

2-Sürücü belgesi 
3-Araç ruhsatı 

4-Araç sahibi veya kazazede 

 

30 Dakika 

8 

KAYIP CEZA 

MAKBUZU 

1-Sürücü belgesi 

2-Araç plakası 

3-Ceza makbuzu seri no 

 

30 Dakika 

9 

HACİZDEN 

BAĞLANAN ARAÇ 

1-Ruhsat sahibi 

2-Haciz kaldırma yazısı 
3-Nüfus cüzdanı 

 

15 Dakika 

10 

ZORUNLU TRAFİK 

SİGORTASINDAN 

BAĞLANAN ARAÇ 

1-Ruhsat sahibi 

2-Sigorta belgeleri 

3-Nufus cüzdanı 

 

15 Dakika 

11 

CEZA PUANI 

DOLDURAN 
SÜRÜCÜLER 

1-Nüfus cüzdanı 

2-Şahsın kendisi trafik çevre bilgisi ve mezuniyet belgesi 

 

30 Dakika 

12 

 

ALKOL 2 KEZ 

1-Nüfus cüzdanı 

2-Şahsın kendisi 

3-İl Sağlık Müdürlüğünden Südge belgesi 

 

30 Dakika 

13 

 

ALKOL 3. KEZ 

1-Nüfus cüzdanı 

2-Şahsın kendisi 
3-Psikoteknik rapor 

 

30 Dakika 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat 

yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.                 
            

 

 

İLK MÜRACAAT YERİ İKİNCİ MÜRACAAT YERİ 

 

İsim  : Osman ÇAKAR 

Unvan  : İlçe Emniyet Amir V. 

Adres  : İmranlı İlçe Emniyet Amirliği 

Tel  : 0346 861 26 49 

                    

 

 

İsim  : Recep Ali ÇOLAK 

Unvan  : Kaymakam V. 

Adres  : İmranlı Kaymakamlığı 

Tel  : 0346 861 20 08 


