
T.C. 

HAFİK KAYMAKAMLIĞI 

HAFİK İLÇE EMNİYET AMİRLİĞİ 

KAMU HİZMET STANDARTLARI TESPİT TABLOSU 

 

S.N. 
VATANDAŞA SUNULAN 

HİZMETİN ADI 
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

( EN GEÇ SÜRE ) 

1 

 

Yivsiz Tüfek Ruhsatnamesi 

İşlemleri(İlk Defa Alacak 

Olanlar İçin)(2521 Sayılı 

Kanun Hükümlerine Göre) 

1-Kaymakamlık Makamına Dilekçe 

2-Sağlık Raporu(Bağlı Bulunan Sağlık Ocağından Yivsiz Tüfek Ruhsatnamesi Almasında Ruhen ve 

Bedenen Sakınca Olmadığına Dair İbaresi bulunan) 

3-Vergi Dairesine Yatırılan Yivsiz Tüfek Ruhsatnamesi Harç Dekontu ve Vergi Borcunu Gösterir 

Belge 

4-1 Adet Biyometrik Fotoğraf(yeni çekilmiş) 

5-Ziraat Bankasına Yatırılan Kart Ücreti Makbuzu 

6-Kaymakamlık Makamına Yazılan Dilekçenin Kaymakamlıktan Emniyete Havale Ettirilmesi 

7-Mavi Plastik Dosya   

 

 
 

 

7 GÜN 

 

2 

 

 

Yivsiz Tüfek Ruhsatnamesi 

Tüfek Devir Alma Ve Devir 

Etme İşlemleri(2521 Sayılı 

Kanun Hükümlerine Göre) 

1-Devir Alacak ve Devir Edecek Kişiye Ait Kaymakamlık Makamından Havaleli Dilekçe 

2-Devir Alacak Kişiye Ait Sağlık Raporu (Bağlı Bulunan Sağlık Ocağından Yivsiz Tüfek 

Ruhsatnamesi Almasında Ruhen ve Bedenen Sakınca Olmadığına Dair İbaresi bulunan) 

3-Ziraat Bankasına Yatırılan Kart Ücreti Makbuzu 

4-Devir Alacak Kişiye Ait 1 Adet Biyometrik Fotoğraf 

5-Devir Alacak Kişiye Ait Vergi Dairesine Yatırılan Yivsiz Tüfek Ruhsatnamesi Harç Dekontu ve 

Vergi Borcunu Gösterir Belge 

6-Devir Edecek Kişiye Ait Ruhsat ve Nüfus Cüzdan Fotokopisi 

7-Devir Alınacak Tüfek(Tespit Amacıyla) 

8-İlgili Birimde Devir Sözleşmesi İmzalanacak 

 
 

 

 
 

7 GÜN 

 

3 

Hafik İlçe Emniyet 

Amirliğimize Yivsiz Tüfek 

Ruhsatnamesi İçin Müracaatta 

Bulunanların Tahkikat 

İşlemleri 

 

1-Araştırma Hususunda Evrak Kaymakamlık Makamından Havaleli Dilekçe ile İlçe Emniyet 

Amirliğimize Geldiğinde Tahkikata Başlanır. 

 

4 
Açık Havada Yapılan 

Düğünler 

1-Düğün sahibi tarafından Kaymakamlıktan havaleli dilekçe 1 SAAT 

5 

 

 

 

 

Havai Fişek Atma Onayı 

1-Dilekçe 

2-A Sınıfı ateşleyici belgesi 

3-T.C. kimlik numarası beyanı 

4-Taahhütname 

5-Tehlikeli maddeler zorunlu mali sorumluluk sigorta poliçesi 

 

 
 

2 GÜN 

 



6-Nakil ile ilgili mesuliyet ve sorumluluk taahhütnamesi 

7-Güvenlik belgesi fotokopisi 

8-Havai fişek gösterisi yapılacak yerin krokisi 

6 

Dilekçe Hakkının 

Kullanılmasına Dair Kanun 

Kapsamında Yapılan 

Müracaatlara Cevap Verilmesi 

İşlemi 

1-Yazılı müracaat (Dilekçe hakkının kullanılmasına dair kanun kapsamında) 

2-Başvuru sahibinin adı-soyadı, imzası, iş veya ikametgâh adresinin bulunması gerekmektedir (Belli 

bir konuyu ihtiva etmeyenler, yargı mercilerinin görev alanına giren konular ve 1. maddedeki 

şartlardan herhangi birini taşımayanlar incelemeye alınmazlar) 

 

 

 
5 GÜN 

7 

Geçici Olarak Geri Alınan 

Sürücü Bel. İade İşlemleri 

(Alkollü Araç Kullanmak 

1.Defa) 

1-T.C. kimlik numarası kontrol ü (6 aylık geri alma süresi bitiminde belgeyi almaya gelen kendisine 

veya dilekçe ile başvuru yaptığı adreste bulunan Emniyet birimine) 

 

1 SAAT 

 

8 
Geçici Olarak Geri Alınan 

Sürücü Belgelerinin İade 

İşlemleri (Alkollü Araç 

Kullanmak 2. Defa) 

1-T.C. kimlik numarası kontrol ü (2 yıllık geri alma süresi bitiminde belgeyi almaya gelen kendisine 

veya dilekçe ile başvuru yaptığı adreste bulunan Emniyet birimine) 

 

1 SAAT 

 

9 
 

Geçici Olarak Geri Alınan 

Sürücü Belgelerinin İade 

İşlemleri (Alkollü ü Araç 

Kullanmak 3. Defa) 

1-T.C. kimlik numarası kontrol ü (5 yıllık geri alma süresi bitiminde belgeyi almaya gelen kendisine 

veya dilekçe ile başvuru yaptığı adreste bulunan Emniyet birimine) 

2-Psiko-teknik değerlendirme ve psikiyatri uzmanı muayene belgesi 

 

 
1 SAAT 

 

   10 
Trafik Kazasına Bakılması ve 

Kaza Tespit Tutanağı 

düzenlenmesi 

1-Araçlara ait trafik ve tescil belgesi, sürücülere ait sürücü belgesi kontrol ü    

2-Araçlara ait zorunlu mali sorumluluk sigortasının ibraz edilmesi halinde 

3-Maddi Hasarlı Trafik Kazalarında (Kazaya intikal edildikten sonra ve araç sayısına bağlı olarak)  

 

2 SAAT 

 
11 

Trafik Kazasına Bakılması ve 

Kaza Tespit Tutanağı 

Düzenlenmesi (Yaralamalı 

Trafik Kazalarında) 

 

1-Kazaya intikal edildikten sonra, araç ve yaralı sayısına bağlı olarak 

 
4 SAAT 

 
 

12 

Trafik Kazasına Bakılması ve 

Kaza Tespit Tutanağı 

Düzenlenmesi (Ölümlü Trafik 

Kazalarında) 

 

1-Kazaya intikal edildikten sonra, araç ve ölü sayısına, Cumhuriyet Savcısının talimatına bağlı olarak 

 
4 SAAT 

13 
Trafik Kazası Tespit 

Tutanağının Verilmesi 

1-Kazaya karışan araca ait trafik ve tescil belgesi (ruhsat) kontrolü kazaya karışan sürücüye ait 

sürücü belgesi 

 

30 DAKİKA 

 
 

 

14 

2918 Sayılı Karayolları Trafik 

Kanununun (20,21,23,25,26, 

28,30,31,32,34,65,91) 

Maddelerince Trafikten Men 

Edilen Araçların Teslim 

İşlemi 

1-Araç hangi madde gereğince trafikten men edilmiş ise buna ait eksikliğin giderilmiş olması 

2-Araç sahibine ait T.C. kimlik numarası (vekil ise vekaletname) 

3-Araca ait trafik ve tescil belgesi, sigorta poliçesi 

4-Araç sınıfına uygun yeterli sürücü belgesi 

 
 

30 DAKİKA 

 

 
 

 



 
15 

 

Men Edilen Araçların Ruhsat 

Sahibi Dışındaki Kişilere 

Teslim Edilmesi İşlemi 

1-Araç hangi madde gereğince trafikten men edilmiş ise buna ait eksikliğin giderilmesi  

2-Noterden alınmış vekâletname ya da ilgili trafik kuruluşlarından alınmış araç sahibi tarafından 

verilen muvafakatname  

3-Makul süre içerisinde araç sahibine ulaşılamaması durumunda sürücüye teslim edilmesi  

 
30 DAKİKA 

 
16 

D-4 Yetki Belgesi Verilmesi 

için güzergah belirlenmesi 

1-Kaymakamlık Makamına dilekçe 

2-Üye kayıt belgesi 

3-Araca ait ruhsat fotokopisi  

İlçe Trafik 

Komisyonunca 

değerlendirilen 

evrak, İl Trafik 

Komisyonunca  

karara bağlanır. 
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.   

                                                                                           

  Akif YILMAZ 

                                                                                                                                                                                                                         İlçe Emniyet Amir V. 

                                                                                                                                                                                                                               Başkomiser 

İLK MÜRACAAT YERİ İKİNCİ MÜRACAAT YERİ 

İsim  : Akif YILMAZ 

Unvan  : İlçe Emniyet Amir V. 

Adres  : Hafik İlçe Emniyet Amirliği 

Tel  : 0 346 841 21 00 

 

İsim  : Mürüvvet YÜCEL 

Unvan  : Kaymakam V. 

Adres  : Hafik Kaymakamlığı 

Tel                    :  0 346 841 21 01 


